ACTA No. 1477

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién Equipo Ejecutor de la Formacién EEF del
grupo 3388970 del programa Tecndlogo en Andlisis y desarrollo de software, para adelantar
la revisién y correccion de la lista de chequeo ejecutada por Soporte Ambiente Virtual de
Aprendizaje SAVA.

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso, 4 de junio de HORA INICIO: HORA FIN:
2026 7:00 am 12:00 m

LUGAR Y/O ENLACE: Modalidad Reunién DIRECCION / REGIONAL /
virtual, aplicaciéon Teams | CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revision de la lista de chequeo ejecutada por Soporte Ambiente Virtual de
Aprendizaje SAVA.

2. Realizar la verificacion y Correcciones de las observaciones de la lista de chequeo en
plataforma ZAJUNA de acuerdo con la Guia de Orientaciones para la formacion en
ambientes virtuales de aprendizaje AVA version 5.

3. Establecimiento de compromisos.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar las acciones de mejora de la fase Induccidn de la ficha 3236083 del programa
Técnico en programacion de Software, teniendo en cuenta la Guia de orientaciones para la
formacién en ambientes virtuales de aprendizaje — AVA versién 5.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se reunen los instructores del EEF, conformado por:

Nombre(s)
{ Apellidofs}
* Nombre de usuario Correo electrénico Roles Grupos Uitimo acceso al curso  Estatus
- '“ DANA XIMENA AYURE FULA 1049656304cc dayure@sena.edu.co Instructor Mo hay grupos #° 6 minutos 9 segundos [ETY O
uﬁ"u DAVID FERNANDO GUERRERO VANEGAS 74181277 dfguerrerovdsena.edu.co Instructor Mo hay grupos @ 65 dias 14 horas (i ]
I\'p:‘ JENNY GUIO 46373270cc jouio@senaedu.co Instructor Mo hay grupos @ 44 dias 11 horas [ Activo 3]
= |F‘- AMNGELA MARIA SILVA GIL 46385820cC ansiivag@sena.educo  Instructor Mo hay grupos & 10 horas 48 minutos [EDO
|$- DEISY CAROLINA SOLANO MORALES 33368257¢C dsolanom@sena.educo  Instructor Mo hay grupos & 15 segundos [ Active Li]
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1. Seinicia la revisidn de la lista de chequeo ejecutada por Soporte Ambiente Virtual de

Aprendizaje SAVA.

ID Acompanamiento: 65833 Nombre facilitador: JOAQUIN EDUARDO CARRILLO ORJUELA
Instructor: 1049656304 DANA XIMENA AYURE FULA
Nombre del Programa: ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE.
Fecha de aplicacién: 2026-05-21 07:36:11

Lista de chequeo aplicada por: TATIANA ACOSTA VALDES

Total: 31/62

2. Serealiza la verificacién y Correcciones de las observaciones de la lista de chequeo

en plataforma ZAJUNA de acuerdo con la Guia de Orientaciones para la formacién en

ambientes virtuales de aprendizaje AVA versidn 5, concluyendo el siguiente reporte:

ITEM

REVISION Y CORRECION

1.2. Seglin Menu del
Curso |l o Il y teniendo
en cuenta lo indicado
en la guia de
orientaciones actual,
se encuentra
disponible para los
aprendices el
cronograma de la fase
vigente con la

1.2.1. Nombre de la Fase.

En la plataforma se
encontraba cargado el
cronograma general y por
fases 1 Analisis y Fase 2
Planeacion, se cargaron los
cronogramas de lafase 3y 4
de ejecucion y evaluacion.

siguiente informacion:

1.2.2. Nombre de la(s)
actividad(es) de proyecto.

En la plataforma se
encontraba cargado el
cronograma general y por
fases 1 Analisis y Fase 2
Planeacidn, se cargaron los
cronogramas de la fase 3y 4
de ejecucién y evaluacién.

1.2.3. Actividades de aprendizaje
a realizar durante la fase.

En la plataforma se
encontraba cargado el
cronograma general y por
fases 1 Analisis y Fase 2
Planeacién, se cargaron los
cronogramas de lafase 3y 4
de ejecucién y evaluacion.
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1.2.4. Resultados de Aprendizaje.

En la plataforma se
encontraba cargado el
cronograma general y por
fases 1 Analisis y Fase 2
Planeacion, se cargaron los
cronogramas de lafase 3y 4
de ejecucion y evaluacion.

1.2.5. Fecha de inicio y
finalizacion de las actividades.

En la plataforma se
encontraba cargado el
cronograma general y por
fases 1 Analisis y Fase 2
Planeacidn, se cargaron los
cronogramas de la fase 3y 4
de ejecucién y evaluacién.

1.2.6. Evidencias a presentar

En la plataforma se
encontraba cargado el
cronograma general y por
fases 1 Analisis y Fase 2
Planeacién, se cargaron los
cronogramas de la fase 3y 4
de ejecucién y evaluacion.

1.2.7. Instructor/Area
responsable.

En la plataforma se
encontraba cargado el
cronograma general y por
fases 1 Analisis y Fase 2
Planeacion, se cargaron los
cronogramas de la fase 3y 4
de ejecucion y evaluacion.

2. 2. Perfil del
Instructor

2.1.3. Regional y Centro de
Formacion.

Corregido en el perfil del
instructor

3. 3. Disponibilidad

3.1. El EEF verifica y garantiza que
se encuentren disponibles para el
trabajo del aprendiz, de acuerdo
con el cronograma de fases del
programa, las actividades,
enlaces para envio de evidencias,

Corregido, se configuraron
las evidencias de la fase de
analisis faltantes.
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pruebas/foros, entre otras.

5. 5. Calificaciones

5.1. En el espacio "Calificaciones”
el EEF, asocia todas las
actividades o evidencias,
teniendo en cuenta lo estipulado
en el cronograma de fase y
conforme a lo establecido en la
guia de orientaciones actual.

Corregido

6. 6. CONFIGURACION

6.1. El EEF configura con una
fecha limite de entrega, cada una
de las evidencias, en
concordancia con las fechas

La configuracién de las
fechas de evidencias
correspondientes a la fase
de analisis se encuentra

establecidas en el realizada.
cronograma de la fase.
9. 9. FOROS 9.1.3. Configura el(los) Foro(s) Corregido

Tematico(s), con fecha de inicio y
finalizacion, de acuerdo con las
fechas establecidas en el
cronograma de fase.

9.1.4. Realiza la apertura del(los)
Foro(s) Tematico(s) en las fechas
establecidas en el cronograma de
la fase, conforme a lo establecido
en la guia de orientaciones actual.

Se encuentra configurado
correctamente las fechas de
inicio y finalizacion segun el
cronograma.

9.1.5. Responde las preguntas
realizadas por los aprendices en
el Foro de Dudas e Inquietudes en
un plazo maximo de un dia habil.

Aspecto por mejorar.

9.1.6. El instructor responsable
responde el(los) Foro(s)
Tematico(s) en un plazo maximo
de un dia habil.

Aspecto por mejorar.

9.1.7. El instructor responsable
retroalimenta el(los) Foro(s)
Tematico(s) disponibles,
conforme a lo establecido en la
guia de orientaciones actual.

Pendiente
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10. 10. EVIDENCIAS DE
APRENDIZAJE

10.1.1. Retroalimenta y califica
las evidencias conforme a lo
establecido en la guia de
orientaciones actual.

Aspecto por mejorar,
Pendiente.

10.1.2. Realiza la
retroalimentacién

de las evidencias en un plazo
maximo de tres dias habiles.

Aspecto por mejorar,
pendiente.

11. 11. ANUNCIOS

11.1.1. Nombre de la fase del
proyecto.

Se encuentra en el anuncio
de bienvenida a la fase de
induccién correctamente, al
igual que el anuncio de la
fase de Analisis.

11.1.2. Fecha de inicio y
finalizacion de la fase.

Se encuentra en el anuncio
de bienvenida a la fase de
induccién correctamente, al
igual que el anuncio de la
fase de Andlisis.

11.1.3. Instrucciones sobre qué
consultar de manera inicial.

Se encuentra en el anuncio
de bienvenida a la fase de
induccién correctamente, al
igual que el anuncio de la
fase de Analisis.

11.1.4. Pasos para seguir para el
desarrollo de las actividades.

Se encuentra en el anuncio
de bienvenida a la fase de
inducciéon correctamente, al
igual que el anuncio de Ia
fase de Andlisis.

11.2.1. Anuncio(s) de inicio de

actividad(es) de proyecto.

Aspecto por mejorar

11.2.2. Anuncio(s) de cierre de
actividad(es) de proyecto.

Aspecto por mejorar

11.3. Publica anuncio de
aprendices aprobados de la fase,
conforme a lo establecido en la
guia de orientaciones actual.

Atendido, se genera anuncio
de aprendices que
aprobaron la fase de
Induccion.
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13. 13. DOCUMENTOS
SEGUIMIENTO Y
EVALUACION

13.1.2. Subseccién “Comités
evaluativos-Actas” documento(s)
de las acciones consideradas para
la gestion académica del
aprendiz, minimo un documento
al terminar la fase.

Cargado en la plataforma
LMS Zajuna.

13.1.3. Subseccién “Documentos
de retencién de aprendices” la(s)
evidencia(s) de las acciones de
retencién realizadas con los
aprendices en riesgo de
desercidon, minimo un documento
al terminar la fase.

Cargado en la plataforma
LMS Zajuna.

13.2.1. Copia del libro de
calificaciones con la totalidad de
evidencias calificadas.

Cargado en la plataforma
LMS Zajuna.

13.2.2. Formatos de cierre de la
fase inmediatamente anterior,
debidamente diligenciado con la
descarga de los juicios de
evaluacion, conforme a lo
establecido en la guia de
orientaciones actual.

Cargado en la plataforma
LMS Zajuna.

14. 14. CONCLUSION

14.1.1. En las fechas establecidas

Aspecto por mejorar,

respuesta conforme a lo
establecido en la guia de
orientaciones actuales.

FOROS en el cronograma de fase o atendido
maximo el dia habil siguiente.
14.1.2. Realizando una nueva Pendiente.

Proposiciones y varios:

Los instructores participantes se comprometen a estar pendiente de la plataforma SAVA

Soporte Ambiente Virtual de Aprendizaje, con el fin de realizar las réplicas y las correcciones

de manera oportuna para solicitar una segunda calificacién.
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CONCLUSIONES

Se genera caso en SAVA indicando las réplicas realizadas a la lista de chequeo de los
items de cronograma y anuncios.
Se corrigen las observaciones realizadas en la lista de chequeo de SAVA Soporte
Ambiente Virtual de Aprendizaje.
La instructora Angela Maria Silva actualizo el perfil del instructor segin como se
indica en la Guia de orientaciones para la formacion en ambientes virtuales de
aprendizaje — AVA version 5, respecto a Regional y centro de formacion.

Se genera nuevo caso en ZAJUNA, por error en la configuracién de grupos, con los
siguientes aprendices:

VVVVVYVYVYVYVVVVVYVVYYYVYY

Deibis Acosta Pérez

Jaime Andrés Barrios Betancourt
Camilo Andrés Bastos Gamboa
Deiler Esmic Cordoba Diaz

Carlos Alexander Cortes Nifio
Sandra Margarita Cuello Cuello
Erick Geovanny Diaz Rodriguez
Camilo Andres Fernandez Solorzano
Maidy Garces Berrio

Jose Alberto Gonzalez Davila
Santiago Lara Perez

Gianni Andres Monroy Vega

Leidy Natalia Ramos Hernandez
Juan David Rengifo Palacios

Emelin Charlot Rojas Millan

Blanca Azucena Sepulveda Gonzalez
Juan Pablo Tamayo Angel

Juan Camilo Toscano Ossa

Biviana Andrea Tunubala Pechene

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Asistencia a las
transferencias de las
tematicas con aspectos
a mejorar

30 de junio de
2026

Instructora Dana
Ximena Ayure Fula

Participacién Virtual
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Calificary 15 de junio de Instructora Dana Participacién Virtual
retroalimentar las 2026 Ximena Ayure Fula
evidencias pendientes
en la plataforma LMS
Zajuna
correspondientes a la
fase de analisis
Evaluar los resultados 15 de junio de Instructora Dana Participacién Virtual
de aprendizaje 2026 Ximena Ayure Fula
correspondientes en la
plataforma Sofia plus
Acatar los lineamientos 30 de junio de Instructores Participacion Virtual
dados en esta acta. 2026 asistentes a la
Reunidn

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Deisy Carolina Coordllna-aon Sl :ﬁ};}i&%
Solano académica
Morales

Dana Ximena Coordinacion S _
Ayure Fula académica

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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importante precisar que ¢ acoepafiamientn realizado me canstituye Un procese de evaluscitn, sequisdente o ealificaciéng su propdsitne es brindar oriestacidn
o las acclomes mlnimas o desaviollar en el Asbiemie Victusl e Agrendicaje TAVA), conforme o las pautaos eslablecidas em la Guls de Orlealaciooes AVA V.5, B
eate $ontlde, se comporten loa mipectos & mejorar ldentificecos de acuerdo com lo evidencisdo en injume el momento del scospafiamiento.

bt Corieie budes y ajuubes vsalizados sidn Cenldes s cisale @0 gL jirbie acospalenlenlo, Conforse @l avence di La formacion y s Ld e verdlieal b que si
realice dobre Ln Fichb, Por etrm parte, en ralpclon eon los dtems asgcindos ml cronegrame de Fase, 1¢ dnforma que el momante del scorpafamiento no fue pomible

e lnciar el cruimmgrama e Cose, siboecion gue Dopide walidar diversos aspecton de Cenporallded, dispenibilitad e recarses y progranss ion de acbividacdes conlorm
s log Linesmientos wstablecidos,

Al misou, cos ol Do de bt bsdac uss orlenbsclon clard y poocive, apradecmros gue oas Indlge Los Dless epecdfleos sobie o coaben prosmiba Dsguleliden o
raquiare mayor scinracidn, Ue 8sin maners, podremos emitir wnn respuelta puntwal con padm en Los Lineasisntol eitallecidos en bn Lula de DrisnEecionss AVA V.5,

Ean el Fhoodee Porbaleoer Las acklomes minbms o desarmol i r}l wl AWy Lo dowdlomos cordialmile o comsullon la Geda AVA VoS @ Urevis el aplicalive ConpronISD sn
al slguldnte enlace:
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Aui misnn, podrs consultor mazercial de apoyo on s Cowmidad de Tostroctores dispondble g

it bpi e e f e bom formoe L on, sena, e, o/ comun o - in ot e tores

Lo snterior pars contriguir de m

arrclio de lag acciones en &l Ambiente Virtual de Aprendizaie.
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