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ACTA No. 1477 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión Equipo Ejecutor de la Formación EEF del 
grupo 3388970 del programa Tecnólogo en Análisis y desarrollo de software, para adelantar 
la revisión y corrección de la lista de chequeo ejecutada por Soporte Ambiente Virtual de 
Aprendizaje SAVA. 
CIUDAD Y FECHA: 
 

Sogamoso, 4 de junio de 
2026 

HORA INICIO: 
7:00 am 
 

HORA FIN: 
12:00 m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Modalidad Reunión 
virtual, aplicación Teams  

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO:  
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Revisión de la lista de chequeo ejecutada por Soporte Ambiente Virtual de 

Aprendizaje SAVA. 
2. Realizar la verificación y Correcciones de las observaciones de la lista de chequeo en 

plataforma ZAJUNA de acuerdo con la Guía de Orientaciones para la formación en 
ambientes virtuales de aprendizaje AVA versión 5. 

3. Establecimiento de compromisos. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar las acciones de mejora de la fase Inducción de la ficha 3236083 del programa 
Técnico en programación de Software, teniendo en cuenta la Guía de orientaciones para la 
formación en ambientes virtuales de aprendizaje – AVA versión 5. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
1. Se reúnen los instructores del EEF, conformado por:   
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1. Se inicia la revisión de la lista de chequeo ejecutada por Soporte Ambiente Virtual de 
Aprendizaje SAVA. 

 
ID Acompañamiento: 65833 Nombre facilitador: JOAQUIN EDUARDO CARRILLO ORJUELA 
Instructor: 1049656304 DANA XIMENA AYURE FULA 
Nombre del Programa: ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. 
Fecha de aplicación: 2026-05-21 07:36:11  
Lista de chequeo aplicada por: TATIANA ACOSTA VALDES 
Total: 31/62 
 

2. Se realiza la verificación y Correcciones de las observaciones de la lista de chequeo 
en plataforma ZAJUNA de acuerdo con la Guía de Orientaciones para la formación en 
ambientes virtuales de aprendizaje AVA versión 5, concluyendo el siguiente reporte:  

 
ITEM REVISIÓN Y CORRECIÓN 

1.2. Según Menú del 
Curso I o II y teniendo 
en cuenta lo indicado 
en la guía de 
orientaciones actual, 
se encuentra 
disponible para los 
aprendices el 
cronograma de la fase 
vigente con la 
siguiente información: 

1.2.1. Nombre de la Fase. En la plataforma se 
encontraba cargado el 
cronograma general y por 
fases 1 Análisis y Fase 2 
Planeación, se cargaron los 
cronogramas de la fase 3 y 4 
de ejecución y evaluación.  

1.2.2. Nombre de la(s) 
actividad(es) de proyecto. 

En la plataforma se 
encontraba cargado el 
cronograma general y por 
fases 1 Análisis y Fase 2 
Planeación, se cargaron los 
cronogramas de la fase 3 y 4 
de ejecución y evaluación.  

1.2.3. Actividades de aprendizaje 
a realizar durante la fase. 

En la plataforma se 
encontraba cargado el 
cronograma general y por 
fases 1 Análisis y Fase 2 
Planeación, se cargaron los 
cronogramas de la fase 3 y 4 
de ejecución y evaluación.  
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1.2.4. Resultados de Aprendizaje. En la plataforma se 
encontraba cargado el 
cronograma general y por 
fases 1 Análisis y Fase 2 
Planeación, se cargaron los 
cronogramas de la fase 3 y 4 
de ejecución y evaluación.  

1.2.5. Fecha de inicio y 
finalización de las actividades. 

En la plataforma se 
encontraba cargado el 
cronograma general y por 
fases 1 Análisis y Fase 2 
Planeación, se cargaron los 
cronogramas de la fase 3 y 4 
de ejecución y evaluación.  

1.2.6. Evidencias a presentar En la plataforma se 
encontraba cargado el 
cronograma general y por 
fases 1 Análisis y Fase 2 
Planeación, se cargaron los 
cronogramas de la fase 3 y 4 
de ejecución y evaluación.  

1.2.7. Instructor/Área 
responsable. 

En la plataforma se 
encontraba cargado el 
cronograma general y por 
fases 1 Análisis y Fase 2 
Planeación, se cargaron los 
cronogramas de la fase 3 y 4 
de ejecución y evaluación.  

2. 2. Perfil del 
Instructor 

2.1.3. Regional y Centro de 
Formación. 

Corregido en el perfil del 
instructor 

3. 3. Disponibilidad 3.1. El EEF verifica y garantiza que 
se encuentren disponibles para el 
trabajo del aprendiz, de acuerdo 
con el cronograma de fases del 
programa, las actividades, 
enlaces para envío de evidencias, 

Corregido, se configuraron 
las evidencias de la fase de 
análisis faltantes.  
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pruebas/foros, entre otras. 
5. 5. Calificaciones 5.1. En el espacio "Calificaciones” 

el EEF, asocia todas las 
actividades o evidencias, 
teniendo en cuenta lo estipulado 
en el cronograma de fase y 
conforme a lo establecido en la 
guía de orientaciones actual. 

Corregido  

6. 6. CONFIGURACIÓN 6.1. El EEF configura con una 
fecha límite de entrega, cada una 
de las evidencias, en 
concordancia con las fechas 
establecidas en el 
cronograma de la fase. 

La configuración de las 
fechas de evidencias 
correspondientes a la fase 
de análisis se encuentra 
realizada.  

9. 9. FOROS 9.1.3. Configura el(los) Foro(s) 
Temático(s), con fecha de inicio y 
finalización, de acuerdo con las 
fechas establecidas en el 
cronograma de fase. 

Corregido 
 

9.1.4. Realiza la apertura del(los) 
Foro(s) Temático(s) en las fechas 
establecidas en el cronograma de 
la fase, conforme a lo establecido 
en la guía de orientaciones actual. 

Se encuentra configurado 
correctamente las fechas de 
inicio y finalización según el 
cronograma. 
 

9.1.5. Responde las preguntas 
realizadas por los aprendices en 
el Foro de Dudas e Inquietudes en 
un plazo máximo de un día hábil. 

Aspecto por mejorar. 

9.1.6. El instructor responsable 
responde el(los) Foro(s) 
Temático(s) en un plazo máximo 
de un día hábil. 

Aspecto por mejorar. 

9.1.7. El instructor responsable 
retroalimenta el(los) Foro(s) 
Temático(s) disponibles, 
conforme a lo establecido en la 
guía de orientaciones actual.  

Pendiente 
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10. 10. EVIDENCIAS DE 
APRENDIZAJE 

10.1.1. Retroalimenta y califica 
las evidencias conforme a lo 
establecido en la guía de 
orientaciones actual. 

Aspecto por mejorar, 
Pendiente.  

 10.1.2. Realiza la 
retroalimentación 
de las evidencias en un plazo 
máximo de tres días hábiles. 

Aspecto por mejorar, 
pendiente.   

11. 11. ANUNCIOS 11.1.1. Nombre de la fase del 
proyecto. 

Se encuentra en el anuncio 
de bienvenida a la fase de 
inducción correctamente, al 
igual que el anuncio de la 
fase de Análisis.  

11.1.2. Fecha de inicio y 
finalización de la fase. 

Se encuentra en el anuncio 
de bienvenida a la fase de 
inducción correctamente, al 
igual que el anuncio de la 
fase de Análisis.  

11.1.3. Instrucciones sobre qué 
consultar de manera inicial.  

Se encuentra en el anuncio 
de bienvenida a la fase de 
inducción correctamente, al 
igual que el anuncio de la 
fase de Análisis.  

11.1.4. Pasos para seguir para el 
desarrollo de las actividades. 

Se encuentra en el anuncio 
de bienvenida a la fase de 
inducción correctamente, al 
igual que el anuncio de la 
fase de Análisis.  

11.2.1. Anuncio(s) de inicio de 
actividad(es) de proyecto. 

Aspecto por mejorar  

11.2.2. Anuncio(s) de cierre de 
actividad(es) de proyecto. 

Aspecto por mejorar 

11.3. Publica anuncio de 
aprendices aprobados de la fase, 
conforme a lo establecido en la 
guía de orientaciones actual. 

Atendido, se genera anuncio 
de aprendices que 
aprobaron la fase de 
Inducción.  
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13. 13. DOCUMENTOS 
SEGUIMIENTO Y 
EVALUACIÓN 

13.1.2. Subsección “Comités 
evaluativos-Actas” documento(s) 
de las acciones consideradas para 
la gestión académica del 
aprendiz, mínimo un documento 
al terminar la fase. 

Cargado en la plataforma 
LMS Zajuna. 

 13.1.3. Subsección “Documentos 
de retención de aprendices” la(s) 
evidencia(s) de las acciones de 
retención realizadas con los 
aprendices en riesgo de 
deserción, mínimo un documento 
al terminar la fase. 

Cargado en la plataforma 
LMS Zajuna.  

 13.2.1. Copia del libro de 
calificaciones con la totalidad de 
evidencias calificadas. 

Cargado en la plataforma 
LMS Zajuna.  

 13.2.2. Formatos de cierre de la 
fase inmediatamente anterior, 
debidamente diligenciado con la 
descarga de los juicios de 
evaluación, conforme a lo 
establecido en la guía de 
orientaciones actual.  

Cargado en la plataforma 
LMS Zajuna.  

14. 14. CONCLUSIÓN 
FOROS 

14.1.1. En las fechas establecidas 
en el cronograma de fase o 
máximo el día hábil siguiente. 

Aspecto por mejorar, 
atendido 

 14.1.2. Realizando una nueva 
respuesta conforme a lo 
establecido en la guía de 
orientaciones actuales. 

Pendiente. 

 
Proposiciones y varios:  
 
Los instructores participantes se comprometen a estar pendiente de la plataforma SAVA 
Soporte Ambiente Virtual de Aprendizaje, con el fin de realizar las réplicas y las correcciones 
de manera oportuna para solicitar una segunda calificación. 
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CONCLUSIONES 
 Se genera caso en SAVA indicando las réplicas realizadas a la lista de chequeo de los 

ítems de cronograma y anuncios. 
 Se corrigen las observaciones realizadas en la lista de chequeo de SAVA Soporte 

Ambiente Virtual de Aprendizaje.  
 La instructora Angela María Silva actualizo el perfil del instructor según como se 

indica en la Guía de orientaciones para la formación en ambientes virtuales de 
aprendizaje – AVA versión 5, respecto a Regional y centro de formación.  

 Se genera nuevo caso en ZAJUNA, por error en la configuración de grupos, con los 
siguientes aprendices: 
 
 Deibis Acosta Pérez 
 Jaime Andrés Barrios Betancourt 
 Camilo Andrés Bastos Gamboa 
 Deiler Esmic Cordoba Diaz 
 Carlos Alexander Cortes Niño 
 Sandra Margarita Cuello Cuello 
 Erick Geovanny Diaz Rodriguez 
 Camilo Andres Fernandez Solorzano 
 Maidy Garces Berrio 
 Jose Alberto Gonzalez Davila 
 Santiago Lara Perez 
 Gianni Andres Monroy Vega 
 Leidy Natalia Ramos Hernandez 
 Juan David Rengifo Palacios 
 Emelin Charlot Rojas Millan 
 Blanca Azucena Sepulveda Gonzalez 
 Juan Pablo Tamayo Angel 
 Juan Camilo Toscano Ossa 
 Biviana Andrea Tunubala Pechene 

 
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Asistencia a las 

transferencias de las 
temáticas con aspectos 

a mejorar 
 

30 de junio de 
2026 

Instructora Dana 
Ximena Ayure Fula 

Participación Virtual 
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Calificar y 
retroalimentar las 

evidencias pendientes 
en la plataforma LMS 

Zajuna 
correspondientes a la 

fase de análisis  

15 de junio de 
2026 

Instructora Dana 
Ximena Ayure Fula 

Participación Virtual 

Evaluar los resultados 
de aprendizaje 

correspondientes en la 
plataforma Sofia plus  

15 de junio de 
2026 

Instructora Dana 
Ximena Ayure Fula 

Participación Virtual 

Acatar los lineamientos 
dados en esta acta. 

 
 

30 de junio de 
2026 

Instructores 
asistentes a la 

Reunión 

Participación Virtual 

    
DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Deisy Carolina 

Solano 
Morales 

Coordinación 
académica 

SI  
 

Dana Ximena 
Ayure Fula 

Coordinación 
académica 

SI  

 
     

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 
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